UNTERNEHMENSATLAS

Das Job- und Ausbildungsportal.
N

Séchsische Schweiz-Osterzgebirge

AUSBILDUNG ZUM KAUFMANN FUR BUROMANAGEMENT (M/W/D)

Stellenart: Ausbildungsangebote

Arbeitsort: Berthelsdorfer Stralle 21, 01844 Neustadt in Sachsen
Beschiftigungsverhaltnis: Vollzeit

Einstellungstermin: 01.08.2024

Der ASB OV Neustadt/Sachsen e.V. ist ein kompetenter Ansprechpartner seit mehr als 30 Jahren im Bereich der
Altenpflege, Kinderbetreuung sowie des Rettungsdienstes. Wir sind Ihr erfahrener Arbeitgeber in der sozialen
Branche und mit tiber 700 Mitarbeitern ein starkes Team in der Region.

Zum Ausbildungsjahr 2024/25 bieten wir einen Ausbildungsplatz zum

Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet:

® Koordinieren von Biiroprozessen
® Frledigung des Schriftverkehrs
® allgemeine Verwaltungsaufgaben

Wir erwarten:

® guten Realschulabschluss oder Abitur

® Finfiihlungsvermogen fiir die Bediirfnisse der Kunden

® Organisationstalent

® aufgeschlossene Personlichkeit mit positiver Grundeinstellung

® Engagement, Mitwirkung an der Weiterentwicklung unseres Qualitdtsmanagement-Systems
® |dentifikation mit unserem Unternehmen und Qualitatszielen

Wir bieten:

® gute Ausbildungsbedingungen

® angemessene Ausbildungsvergltung
® betriebliche Altersvorsorge

® Fachliteratur

® Begleitung durch interne Ausbilder
® Forthildungen

lhre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte vorrangig an:
bewerbung@asb-neustadt-sachsen.de (bitte ausschlieBlich im PDF-Format) oder an:

ASB OV Neustadt/Sachsen e.V.
Personal

Berthelsdorfer Strale 21
01844 Neustadt/Sachsen

Bitte beachten Sie, dass die Kosten fiir Vorstellungsgespréache von uns nicht iibernommen und Bewerbungen
nach Abschluss des Verfahrens nicht zuriickgesendet werden.
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KONTAKT

ASB Ortsverband Neustadt/Sachsen e.V.
Berthelsdorfer Strale 21
01844 Neustadt in Sachsen

& Frau Gabler

203596 561 30
=info@asb-neustadt-sachsen.de
& www.asb-neustadt-sachsen.de
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